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Введение
Школьные музеи являются негосударственными музеями, работающими на общественных началах и выполняют те же функции, что и государственные. Прежде всего, это хранилище подлинных памятников истории и культуры, природы и техники. Музей является исследова​тельским и просветительным учреждением, осуществляющим комплектование, учет, хранение, изучение и популяризацию памятников истории и культуры, в которой основой для фор​мирования духовных ценностей служат предметные ре​зультаты человеческой деятельности и объекты природы. 

Подлинные памятники, составляющие основной фонд школьных музеев, входят в состав Музейного фонда и Государ​ственного архивного фонда Российской Федерации. 

Созданию школьного музея предшествует поисково-собирательская работа, оформление собранного материала в тема​тические выставки и краеведческие уголки, освоение многообразных форм и методов краеведческой и музейной работы, накопление большого фактического и информационного мате​риала, позволяющее в конечном счете создать музей.

Деятельность школьных музеев, так же как и государствен​ных, включает фондовую, экспозиционно-выставочную, экс​курсионную, массовую и просветительную работу. Однако спе​цифика школьного музея заключается в том, что в его деятельно​сти преобладают образовательно-воспитательные функции. Школьный музей – прежде всего действенное средство повыше​ния эффективности обучения и воспитания школьников. 

Но для оптимального использования возможностей школь​ного музея в учебно-воспитательном процессе необходимо заниматься всеми видами музейной деятельности. Следует помнить, что без исследования тем, представленных в экспозициях школь​ных музеев, без комплектования фондов, без обеспечения со​хранности собранной коллекции невозможно построить экспо​зицию музея, подготовить лекцию или экскурсию.
Историческая справка

Учебные музеи как кабинеты естествознания и истории существовали во многих российских гимназиях в XIX веке. Вопрос о целесообразности создания школьных музеев историко-краеведческой тематики был впервые поставлен в книге В.Я. Уланова “Опыт методики истории в начальной школе” (1914). С развитием школьного краеведения в 20-е годы XX века в России началось массовое создание школьных музеев. Наибольшее развитие этот процесс получил во второй половине 50-х годов и особенно в 70-е годы под влиянием широкомасштабных акций, поводившихся комсомольской и пионерскими организациями.

Школьные музеи возникли как результат многолетней работы со школьниками по учебным предметам, как итог общей работы ученических коллективов. 

Механизм открытия музея

Вопрос об открытии музея решается советом школы или педагогическим советом. Решение об открытии музея согласо​вывается с районными отделами образования и культуры, аттестационной музейной комиссией и оформляется приказом директора-школы. 

В приказе директора школы об образовании школьного музея указывается профиль музея и его руководитель. Дата подписания этого документа считается датой основания музея. 

Директор общеобразовательного учреждения и руководи​тель музея несут полную ответственность за сохранность фонда и деятельность музея. 

Профиль школьного музея определяется педагогической направленностью и характером имеющихся коллекций памят​ников истории и культуры, природы и т. д. 

Как и государственные, школьные музеи могут быть разны​ми по профилю: исторические (широкой тематики, включаю​щие несколько тем, или по отдельным темам истории школы, истории района и т. п.), Боевой Славы, литературные и худо​жественные, естественнонаучные (географические, охраны при​роды, геологические), этнографические, народного творчест​ва, мемориальные и т. д.

Правильная организация деятельности музея возможна при наличии: 

– актива учащихся, способного осуществлять системати​ческую поисковую, фондовую, экспозиционную, культурно– просветительную работу; 

– руководителя-педагога, при активном участии в музей​ной работе педагогического коллектива школы; 

– собранной и зарегистрированной в книгах поступлений музейной коллекции, дающей возможность создать музей оп​ределенного профиля; 

– экспозиций, отвечающих по содержанию и оформлению современным требованиям; оборудования, обеспечивающего сохранность музейных предметов и соблюдение условий их показа; 

-помощи администрации школы, всего педагогического коллектива и учащихся школы. 

Деятельность Совета школьного музея

Для рациональной организации краеведческой и музейной работы из учащихся школы выбирается орган ученического самоуправления – совет школьного музея. Численный состав совета определяется в зависимости от объема планируемой работы, от количества учащихся, принимающих участие в работе музея, от тех видов работ, которые необходимо осущес​твить при создании и в дальнейшей деятельности музея. 

Совет школьного музея работает под руководством педаго​га-руководителя школьного музея. При совете создаются раз​личные группы. Каждая группа выполняет конкретные задачи по основным направлениям музейной деятельности. 

Для организации плодотворной работы музея из числа активистов могут быть созданы:

 поисковая, фондовая, экскур​сионная, лекторская (две последних можно объединить), экс​позиционная, пропагандистская группы. 

Поисково-собирательская группа организует всю работу по комплектованию фондов. Она разрабатывает перспективный и годовой планы поисково-собирательской работы по каждой конкретной теме, готовит краеведческие походы и экспедиции, участвует в разработке маршрутов и программ этих экспедиций. 

Члены поисково-собирательской группы должны уметь вести учет, описание находок, знать условия их хранения в полевых условиях, владеть навыками анкетирования, заполне​ния тетрадей с записями воспоминаний и рассказов, осущес​твлять текущее комплектование музейного собрания, вести переписку с ветеранами “другими частными лицами, архивами и музеями по вопросам комплектования музейного фонда. 
Фондовая группа отвечает за учет и хранение фондов школь​ного музея. Она осуществляет прием материалов от экспедици​онных отрядов, от дарителей, местных учреждений и организа​ций, учет музейных коллекций, поступивших на хранение в музей, в книгах поступлений, работу по шифровке материалов, организует научное определение и описание памятников, обес​печивает их сохранность и использование. 
Экспозиционная группа разрабатывает экспозиционную до​кументацию – тематико-экспозиционный план экспозиции и школьных выставок, проводит отбор экспонатов, составляет этикетаж и охранно-топографические описи, организует мон​таж экспозиции, ее художественное оформление. Группа пос​тоянно работает над обновлением и расширением экспозиции. 
Экскурсионная группа разрабатывает обзорные, тематиче​ские, учебно-тематические экскурсии по экспозиции школь​ного музея и экспонируемых им выставок, организует подго​товку экскурсоводов и лекторов, проводит экскурсии и лекции. 
Группа пропагандистов организует и проводит массовые мероприятия на базе музея, тематические вечера, встречи с ветеранами и интересными людьми, праздничные торжественные мероприятия. 

Поисково-собирательская работа

Комплектование фондов является начальной стадией созда​ния музея. Ведь не изучив определенной темы по истории или сегодняшнему дню своего края, не собрав памятники истории и культуры по теме, невозможно ни сформировать коллекции школьного музея, ни создать музейную экспозицию. 

Таким образом, уровень экспозиционно-выставочной, фон​довой, учебной, массовой и просветительной деятельности музея во многом зависит от научного, методического и органи​зационного уровня поисково-собирательской работы. Поэтому очень важно научиться правильно организовывать и вести поисково-собирательскую работу, четко представлять цели и задачи комплектования музейного собрания. 

К его основным целям и задачам относятся изучение событий и явлений местной истории, выявление и собирание памятников истории и культуры и сбор разносторонней ин​формации, наиболее полно отражающей взаимосвязь этих памятников и изучаемых исторических процессов и явлений. Процесс комплектования фондов школьного музея можно условно разделить на четыре основных этапа: 
1. Планирование, комплектование.

2. Подготовка к поисково-собирательской работе.

3. Выявление и сбор материалов
4. Включение их в музейное собрание.
1. Планирование. В школьных музеях можно применять два вида планирования комплектования фондов – перспективное и текущее. 

Перспективные планы разрабатываются на 2-3 года. В этих планах указываются комплексные темы, по которым намечено проводить поисково-собирательскую работу, ориентировоч​ные сроки ее проведения, а также отмечается, экспедиционные отряды каких классов будут привлечены к исследованию дан​ных тем, кто из членов совета музея отвечает за изучение темы, кто из педагогов руководит поисково-собирательской работой. 

В текущем годовом плане комплектования фондов указыва​ются конкретные темы или задания по поисково-собирательской работе на предстоящий учебный год, населенные пункты, учреждения и частные лица, где и у кого будут проводиться поисково-собирательские работы, экспедиционный отряд, ра​ботающий по данной теме; количество учащихся в нем, коман​дир отряда; сроки завершения работы, руководитель темы. 

2. Подготовка к поисково-собирательской работе. Прежде чем приступить к поисково-собирательской работе в полевых условиях, необходимо провести комплекс подготовительных ме​роприятий: оформить маршрутные и полевые документы, из​готовить специальное снаряжение и материалы для обеспече​ния сохранности собранных памятников (конверты различных размеров, картонные коробки, папки, кусочки плотной бумаги или картона для этикеток и бирок, мягкую оберточную бумагу и т. д.). От тщательности подготовки к экспедиции зависит успех поисково-собирательской работы. 

3. Выявление и сбор материалов. Одним из основных принципов любой исследовательской работы является принцип комплект​ности. Следование ему подразумевает всестороннее изучение темы, установление достоверности получаемых сведений. 

Необходимо установить роль отдельных лиц в исследуемых событиях, взаимосвязь выявленных памятников истории и культуры с этими событиями, их участниками и очевидцами; а также выяснить взаимные связи между выявленными памятни​ками, историю их создания и бытования, их назначение. 

Следует помнить об ответственности за сохранность выявленных и собранных материалов, причем важно сохранить не только сам памятник, но и полученную информацию о нем: о его истории, связях с изучаемыми событиями, лицами и другими памятниками. Необходимо знать и строго соблюдать специ​альные законодательные и инструктивные требования, связан​ные со сбором и обеспечением сохранности памятников. 

Школьные музеи не имеют права хранить изделия из драгоценных металлов и камней, ордена, огнестрельное и холодное оружие. Если эти материалы найдены в поле и не принадлежат конкретному лицу, то их необходимо передать в отделение милиции или в государственный музей. 

Нередко оружие, награды и т. п. неразрывно связаны с документальными памятниками: орденскими книжками, удо​стоверениями, грамотами. Такие документы не следует брать у их владельцев, чтобы не разрывать исторически сложившиеся комплексы памятников истории и культуры. 

При выявлении особо ценных документов по истории нашей страны о них необходимо сообщить в местные государ​ственные архивы или государственные музеи. И лишь с их разрешения юные краеведы могут принять эти документы на хранение в школьный музей. 

Для учета и описания собранных материалов служат полевые документы учета и описания. К ним относятся:

- полевой дневник;

- акт приема;

- полевая опись;

- тетрадь для записи воспоминаний и рассказов;

- тетрадь фотофиксаций и др. 

Общие правила оформления и заполнения полевых документов. 
1. Все полевые документы должны быть снабжены заголо​вочными данными. 
2. Для полевых документов (за исключением акта приема) выбираются тетради большого формата, в прочных переплетах, желательно с большим количеством листов. 
3. Тетради по переплету следует прошить прочными нитка​ми, листы пронумеровать простым карандашом в правом верхнем углу лицевой стороны. 
4. Заполнение документов осуществляется только ответ​ственными за это лицами. Записи принято вести пастой черно​го, синего, фиолетового цвета. 
5. Полевые документы хранятся так же бережно, как и собранные материалы. 

Полевой дневник служит для описания всего хода экспедиции, ее маршрута, процесса выявления и сбора памятников истории и культуры. В заголовочных данных полевого дневника указывается: 
– название экспедиционного отряда и его принадлеж​ность к конкретной школе или внешкольному учреждению; 
– наименование темы поисково-собирательской работы и по чьему заданию она выполняется; 
– маршрут экспедиции и сроки ее работы; 
– состав участников экспедиции и распределение обязан​ностей между ними; 
– руководители экспедиции; 
– ответственный за ведение полевого дневника; 
– даты начала и окончания ведения дневника. 
В процессе проведения экспедиции в полевой дневник в хронологической последовательности заносится весь ход поисково-собирательской работы, даются сведения о местности, об условиях экспедиционной работы, отмечаются встречи и бе​седы с местными жителями, сотрудниками государственных и других учреждений и организаций, отмечается состояние со​хранности поступивших в фонд экспедиции материалов. 

Дневник должен заполняться ежедневно. Каждая запись заверяется подписью лица, проводившего запись, и датой проведения записи. Полевой дневник не только помогает участникам экспедиции зафиксировать разностороннюю информацию о ходе собирательской работы, но и служит дополнительным источником для исследования данной темы, изучения и определения со​бранных материалов, описания среды их бытования. 

Акт приема предметов на постоянное хранение является первичным периодическим документом государственного уче​та памятников истории и культуры. Он имеет форму, представленную в приложении 1. 

В тех случаях, когда памятники истории и культуры не имеют конкретного владельца, найдены в поле, старых забро​шенных зданиях и т. д., акты приема не составляются. 
Полевая опись является основным документом учета и научного описания собранного материала. 

В заголовочных данных кроме названия документа следует указать: 

– название экспедиционного отряда и его принадлеж​ность к конкретной школе или внешкольному учреждению; 

– наименование темы поисково-собирательской работы и по чьему заданию она выполняется; 

– фамилию руководителя экспедиции; 

– фамилию ответственного за ведение полевой описи; 

– даты начала и окончания ведения полевой описи. 

Форма полевой описи представлена в приложении 2.

Опись подписывается руководителем экспедиции и лицом, ответственным за учет, описание и хранение собранных материалов. 

Тетрадь для записи воспоминаний и рассказов. В тетрадь записывают рассказы и воспоминания свидетелей исторических событий по изучаемой теме. 

Запись беседы необходимо вести подробно, стремясь зафиксировать все детали рассказа. Любые исправления и допол​нения делаются только лицом, проводившим запись, и в соответствии с пожеланием информатора. 

Записи рекомендуется вести на одной стороне листа, а запись каждой новой беседы начинать с новой страницы. 

До начала беседы по теме необходимо записать следующие данные: 

– место записи (полный почтовый адрес); 

– данные о рассказчике (фамилия, имя, отчество, возраст, профессия, место работы); 

– кем и когда (дата) запись проведена. Важно также предложить рассказчику подписать запись беседы, тогда она получает права подлинного документа. 

Следует помнить, что исторические факты, сообщенные информатором, и особенно их оценка, носят субъективный характер. Кроме того, рассказчик может забыть или перепутать отдельные детали, не помнить точных дат, географических названий и т. п. Поэтому сообщения одного информатора следует проверять в беседах с другими. 

Тетрадь для записи воспоминаний и рассказов включается в основной фонд музея. 

4. Включение памятников в фонд музея. Заключительный этап комплектования фонда школьного музея – включение в него выявленных и собранных памятников истории. Этот вопрос решается фондовой комиссией школьного музея. При положи​тельном решении собранные материалы заносятся в книгу поступлений основного фонда. 

Фондовая работа
Собрания всех музеев состоят из основного и научно–вспомогательного фондов. Все материалы, хранящиеся и экс​понируемые в музее, составляют фонд музея. 

Наиболее ценная и главная в количественном и качествен​ном отношении часть музейных фондов носит название основ​ной фонд. Сюда входят только подлинные памятники истории и культуры, имеющие статус музейного предмета. К предметам основного фонда относятся:

- вещественные и документальные памятники;

- объекты природы; 

- памятники изобразительного искусства и т. д. 

К типу вещественные относятся:

-  археологические материа​лы, добытые в результате раскопок, а также случайных находок: орудия труда, образцы продукции, оружие, знамена, обмунди​рование, предметы быта и одежды, 
- в том числе произведения профессионального декоративно-прикладного искусства и на​родного творчества,;

-  мемориальные предметы;

-  нумизматичес​кие материалы: монеты, боны, печати. 

Подчеркнем еще раз: ордена и медали, содержащие драго​ценные металлы, в школьных музеях хранить и экспонировать запрещено. 
К типу письменные относятся музейные предметы следую​щих видов: 
- рукописные и печатные учрежденческие и личные материалы (свидетельства, грамоты, письма, воспоминания, мандаты, удостоверения, партбилеты, комсомольские, проф​союзные билеты и т. п.);
- периодические и непериодические издания, книги, листовки. При этом к основному фонду относятся газеты до 1955 года, издания более позднего времени считаются библиотечным материалом. Вырезки из газет не относятся к основному фонду. 
К типу изобразительные относятся:

- произведения декоратив​но-прикладного искусства: графика, живопись, скульптура, плакаты и др., имеющие документальное, мемориальное или художественное значение; 
- фотографический материал: дагер​ротипы, фотографии. Негативы не следует относить к основно​му фонду в школьном музее, так как нет возможности сохра​нить этот вид материала;
- к изобразительным памятникам относятся также карты, атласы, глобусы, планы, чертежи, связанные с историческими событиями и явлениями, историей науки, географических открытий. В школьных музеях собираются кинопленки, магнитные ленты. Их нецелесообразно включать в основной фонд музея по той же причине, что и негативы. 
Из фонозаписей школьные музеи могут хранить и отнести к основному фонду пластинки для граммофонов, патефонов (моно-, стерео-, квадро-). 
Кроме основного в музеях собирается вспомогательный фонд, представляющий собой сложное сочетание различных материалов, которые не имеют статуса музейного предмета, то есть не являются подлинными памятниками истории и культу​ры. 
К вспомогательному фонду относятся копии всех видов и техники исполнения: муляжи, макеты, диаграммы, схемы, модели и репродукции, фото– и ксерокопии, материалы, изго​товленные музеем для экспозиционной и пропагандистской работы. Подлинные материалы недостаточной сохранности также следует отнести к вспомогательному фонду. 

Школьные музеи в фондовой работе руководствуются нор​мативными документами о фондах государственных музеев РФ. Юридическими документами в музеях Российской Федерации являются акты поступлений, акты выдачи, книги поступлений. 

Учет преследует две цели: обеспечение сохранности самого предмета и его научную охрану, то есть обеспечение сохранности имеющихся сведении о предмете. 

При поступлении материалов в музей составляется акт поступления. Этот документ юридически оформляет принад​лежность данного предмета музею и закрепляет права музея на него. Акт необходимо заполнить четко и грамотно. Обязатель​но заполняется графа “Сохранность”, где указываются все дефекты материала, сколы, трещины, пятна, разрывы, утраты и т. д. Если экспонат новый, то в графе “Сохранность” можно поставить отметку “полная”. Таких оценок, как “хорошая”, “удовлетворительная” и т. п. быть не должно. Акты заполняют​ся в двух экземплярах. 

При приеме предмета в музей необходимо от сдающего получить по возможности полные сведения о происхождении предмета, его связи с определенными событиями, лицами, о времени изготовления, месте бытования, способах и условиях употребления. Эти сведения называются легендой. После офор​мления акта его необходимо заверить у директора школы. 

Следующим этапом является составление учетной карточки, графы которой повторяются в книге поступлений. В связи с тем, что фонды музея разделены на основной и вспомогательный, на каждый фонд заполняется отдельная книга поступлений. Листы книг поступлений пронумеровываются, прошнуровываются, скрепляются печатью вышестоящей инстанции (районного уп​равления образования) и подписываются ее руководителем. 
При оформлении и заполнении книг поступлений необхо​димо помнить следующие правила:

1. Запрещается вырывать листы, склеивать их, исправлять написанное. 

2. Книга поступлений должна заполняться четко, без пома​рок и исправлений. 

3. Все записи делаются шариковой ручкой, черной пастой. 

4. После записи пропускают две строчки. Для того чтобы избежать исправлений в книгах поступле​ний, рекомендуется вначале оформлять учетную карточку, текст которой до внесения записи в книгу поступлений можно редактировать в процессе работы с предметом. 

Структура книги поступлений основного фонда представлена в приложении 3.

Шифрование предметов
Основное правило при шифровании музейных предметов: шифр должен проставляться на неэкспозиционной стороне, так, чтобы он не был виден посетителям. Что из себя представ​ляет шифр? 

Шифр – это сокращенное до первых букв название музея (например, музей истории школы – МИШ), далее ставится номер по книге поступлений. Шифр (учетные обозначения) может проставляться на самом предмете; если этот способ применить нельзя, то на бирочке, которая подвешивается к предмету, либо на монтировке, упаковке, конверте, коробке и т. п. При нанесении шифра и номера важно не нанести ущерба предмету, его внешнему виду, содержанию и сохранности. 

Шифры на фотографиях, плакатах, картах, рисунках, доку​ментах проставляются черной тушью на обратной стороне в верхнем или нижнем левом углу. 

При шифровании изделий из ткани шифры проставляются на светлой плотной материи (коленкор, полотно) и пришива​ются с изнанки. 

На керамических предметах (глина, фарфор, фаянс), а также на предметах из дерева и камня условные обозначения проставляются на поддоне масляной краской или черной тушью и покрываются лаком. Запрещается проставлять шифры шариковой пастой, цветными или химическим карандашами: прикреплять этикетки металлическими булавками, кнопками т. п., от которых появляются пятна ржавчины и прорывы. 

Экспозиционно-выставочная работа

Важнейшая функция каждого музея – создание экспози​ции, то есть показ памятников в определенной системе. Созда​ние экспозиции – это творческий процесс, предполагающий знание специфики музейной работы. 

Работа над экспозицией имеет определенную последова​тельность.
Первым этапом является разработка концепции по​строения (или развития) музея. В научной концепции определя​ются цели и задачи экспозиции, выявляется специфическое место музея в музейной сети города, области, обосновываются тематическая структура и принцип построения экспозиции, а также отбор экспозиционных тем, которые выражают содержа​ние экспозиции и отвечают поставленным целям и задачам. 

Следующий этап научного проектирования экспозиции – разработка расширенной тематической структуры, где должны быть сформулированы все ее разделы, темы и подтемы в строгой последовательности. Параллельно с разработкой тема​тики необходимо отобрать и аннотировать группы различных источников – письменных, вещевых и изобразительных, кото​рые могут быть использованы в экспозиции. 

При этом обычно выясняется, что необходим дополнитель​ный сбор недостающего материала. Поэтому в расширенной тематической структуре перечисляются группы музейных пред​метов и других экспозиционных материалов, которые предпо​лагается представить в экспозиции. 

К другим экспозиционным материалам можно отнести различные схемы, диарамы, макеты, копии недостающего материала и т. п. 

Третьим этапом научного проектирования принято считать разработку тематико-экспозиционного плана (ТЭП). На этой стадии работы в соответствии с расширенной тематической структурой подбирается экспозиционный материал. 

Для экспонирования могут отбираться музейные предметы или их копии. Главное условие отбора – наличие определенных сведений об экспонате: о материале, устройстве, месте производ​ства и бытования, способе производства, назначении, стиле и времени изготовления, авторской принадлежности. 

Тематико-экспозиционный план представлен в приложении 4. 
Кроме музейных предметов, в тематико-экспозиционный план включаются научно-вспомогательные материалы, спо​собствующие более глубокому раскрытию темы. Это диаграм​мы, схемы, карты, таблицы, планы, созданные на основании тщательного изучения источников и литературы. Они должны дополнять подлинники, но не подменять их. 

В ТЭП каждый экспозиционный комплекс (входящий в состав определенной темы, подтемы) получает завершенную предметную определенность, то есть для каждого комплекса определяются экспонаты, тексты, вспомогательные материалы. 

При составлении ТЭП следует помнить о сути данного документа, в котором все компоненты тематической структу​ры – разделы, темы, подтемы и комплексы – должны быть раскрыты через конкретные экспозиционные материалы со всеми их основными научными характеристиками.

Одним из самых серьезных недостатков экспозиций общес​твенных музеев, в том числе и школьных, является перегружен​ность их материалами, особенно второстепенными. Поэтому основная задача при создании экспозиции – выделить наибо​лее существенное, показав через подлинники основные темы, с учетом имеющихся экспозиционных площадей. 

Материалы, детализирующие основные темы, можно дать скрытым планом (в альбомах, турникетах, выдвинутых щитах и т. д.).

Основные принципы размещения, 
группировки и выделения экспоната в экспозиции
1. Размещение экспонатов должно отражать тематические связи между ними. Материалы тематического комплекса раз​мещаются компактно, а внутри его группируются по смыслу вокруг ведущего экспоната.

2. Ведущие экспонаты, которые несут на себе основную смысловую нагрузку, необходимо выделить, помещая их в центральных витринах, на подставках; дать больше свободного пространства для такого экспоната, подчеркнуть его цветом фона, придать “плоскостному” материалу (фото, документу и т. п.) объемность, удалив его от стены (планшета) на некоторое расстояние.

3. Заголовки тем, подтем, тематических комплексов и ин​тервалы между ними облегчают посетителю восприятие и помогают понять замысел экспозиционера. 

4. Наиболее удобен для обозрения экспозиционный пояс, расположенный начиная с 70-80 см от пола до высоты 1 ,7 м. Над ним могут быть помещены изобразительные материалы крупного размера (плакаты, картины, большие портреты и т. п.). 

Органической частью любой экспозиции является текст, помогающий посетителю правильно воспринимать экспозици​онные предметы. 

В экспозиции тексты принято разделять на:

- оглавительные;

- ведущие;

- объяснительные; 

- этикетаж.

Оглавительный текст представляет собой название (наименование) экспозиции или отдельной ее части (раздела, темы, подтемы). 

Ведущий текст можно сравнить с эпиграфом в литературном произведении. Его назначение – ярко и кратко выразить идей​ную направленность экспозиции. Для ведущего текста, как правило, используются цитаты из произведений и документов. 

Объяснительный текст раскрывает содержание конкретных тематических разделов и комплексов. Как правило, аннотация в экспозиции содержит информацию, дополняющую непос​редственное восприятие экспонатов, что особенно важно при самостоятельном осмотре экспозиции посетителем. 

Этикетаж представляет собой совокупность этикеток, каж​дая из которых является аннотацией к отдельному экспонату. Каждая этикетка включает название (наименование) предмета, сведения о материале, размере, способе изготовления, автор​ской принадлежности, социальной и этнической среде быто​вания, историческом и мемориальном значении. 

В музейной практике сложилась наиболее удобная форма размещения справочно-информационных сведений в каждой этикетке. Эта форма состоит из следующих основных компо​нентов: наименование предмета, основные атрибуционные данные, сведения о материале и дата. 

Ниже приведены примеры неправильно и правильно со​ставленных этикеток. 
	Неправильно: 


	Правильно:



	П. Г. Кирсанов руководил партизанским отрядом в Заречье, погиб при рейде по тылам врага в 1943 году. 
Название не выделено. Нет сведений о Кирсанове. Не указаны данные об экспонате (техника, дата). Неудачна композиция. 


	П. Г. Кирсанов (1912-1943)

Рабочий Н-ского завода. Руководил партизанским отрядом в Заречье. Погиб при рейде по тылам врага 2 мая 1943 года С фотографии 1941 года.
Название выделено. Даны сведения о Кирсанове и характеристика экспоната. Композиция улучшена.



	Знамя


	Знамя рабочих Н-скоте завода



	Возглавляло демонстрацию рабочих в дни стачки 1912 года.
Неправильно выделено название. Неудачна композиция. Не указан завод. Не уточнена дата. Не дана история поступления в музей. 


	Возглавляло демонстрацию в дни стачки в мае 1912 года. Хранилось в областном архиве в качестве вещественного доказательства. В 1923 году передано в музей.

Название уточнено. Улучшена композиция. Раскрыта история поступления в музеи. 




Этикетки не должны быть громоздкими. Их задача – дать минимум необходимых сведений. Так, при составлении этикетки к печатному изданию следует пропустить все то, что легко читается на экспонате.

При составлении этикетажа к художественным произведениям и фотографиям в исторических экспозициях этикетка начинается с названия произведения, затем указывается автор, год создания, материал, техника изготовления. 

Этикетки к фотографиям следует начинать с инициалов, а не с фамилии. Порядок перечисления лиц на групповых фотографиях – слева направо. 

Массовая и просветительная работа

Одна из важнейших функций музея – образовательно-вос​питательная – осуществляется посредством массовой и про​светительной работы. 

Просветительная работа музеев многообразна по формам организации и проведения. Тем не менее формы просветительной работы можно разделить на основные категории: 
- традици​онные (экскурсии, лекции) и 
- массовые мероприятия.
Музейная экскурсия – это “коллективный осмотр музея посетителями, объединенными в экскурсионые группы”. 

Экскурсии подразделяются на:
- обзорные,
-  тематические, 
- учебные. 

Обзорные экскурсии проводятся по всей экспозиции музея и имеют своей целью ознакомление посетителей с музеем вообще. Для обзорной экскурсии характерны широкие хронологические рамки, значительный объем освещаемых вопросов. Обзорная экскурсия носит общеобразовательный характер. 

Тематические экскурсии отличаются четкой тематической определенностью по хронологии и содержанию, они посвяще​ны конкретному вопросу. Поэтому они проводятся не по всему музею, а по материалам конкретного раздела экспозиции или даже одного комплекса. 

Тематические экскурсии по своему целевому назначению носят учебный характер. 

Экскурсии учебно-образовательной направленности предна​значены для расширения знаний, которые учащиеся получили по учебной программе в школе, их конкретизации на основе подлинных памятников – музейных предметов. 

Учебные экскурсии могут быть весьма разнообразными по форме проведения. Это и уроки-экскурсии, проводимые на экспозиции экскурсоводом или самим педагогом, и экскурсии-семинары с выступлением слушателей. 

Разработкой экскурсий в школьных музеях занимаются учащиеся из группы экскурсоводов. Для создания интересной, познавательной экскурсии необходимо знать методику ее под​готовки. 

Начиная подготовку экскурсии, прежде всего следует опре​делить ее цель и характер. Первоначально выявляется литера​тура и источники по заданной теме, составляется библиогра​фия. Эта работа проводится в библиотеке и методических кабинетах. Во время изучения литературы отбирается матери​ал, который войдет в содержание экскурсии. Круг литературы и источников должен быть широким. Это исследования, статьи, справочная, научно-популярная, мемуарная и художественная литература, периодическая печать, сборники документов. Боль​шое значение как источник для подготовки экскурсий имеют рассказы участников и очевидцев событий. Главным же источ​ником содержания экскурсии является экспозиция и музейные предметы. 

Проработав источники и литературу, необходимо провести правильный отбор экспонатов и музейных предметов, находя​щихся в фондах. Отобранный материал, подлинник либо ко​пия, должен достоверно отражать суть событий и фактов, затронутых в экскурсионном рассказе. Отобранные для показа музейные предметы тщательно изучаются: источник и история их поступления в музей, использование в среде бытования, уникальность и реликвийность. 

После отбора объектов экскурсионного показа завершается процесс формирования маршрута экскурсии. 

В основу построения маршрута музейной экскурсии могут быть положены три принципа – хронологический, тематичес​кий, тематико-хронологический.

Выбор какого-либо из этих принципов для построения конкретной экскурсии зависит от ее характера и цели. Напри​мер, в основе маршрута обзорной экскурсии лежит хронологи​ческий принцип, а маршрут тематической и учебной экскурсии строится по тематическому принципу. 

Следующим этапом подготовки экскурсии является напи​сание текста. Текст экскурсии логически завершает осмысле​ние наработанного на предыдущих этапах подготовки экскур​сии материала. 

В структурном отношении содержание экскурсии включает три основные части: введение, основную часть и заключение. Все эти части необходимы. Во вступлении раскрывается цель экскурсии, значимость ее темы, называются основные вопро​сы, раскрывающиеся в ходе экскурсии. В заключении даются обобщающие выводы по теме экскурсии. 

Лекция отличается от экскурсии целью и подачей матери​ала. Основная цель музейной лекции – донести до слушателей теоретический материал, проиллюстрировав его музейными предметами. Для лекции характерен принцип последователь​ного изложения материала. Подготовка лекции аналогична подготовке экскурсии. 

Самыми разнообразными и многоплановыми по форме проведения являются массовые просветительные мероприятия. К ним относятся вечера, посвященные определенной теме или каким-либо событиям, датам, юбилеям, встречи с интересны​ми людьми (писателями, поэтами, художниками и т. д.), викторины, спектакли, фольклорные праздники, недели “Му​зей и дети” и т. д. 


Хранение

Хранение музейных предметов – первостепенная задача музея. Это создание таких условий, которые способны обеспе​чить безопасность использования музейных коллекций, и пре​жде всего безопасность музейных экспонатов от вандализма, хищений и пожаров. 

В идеальном случае музей должен иметь отдельные поме​щения для экспозиции и фондохранилища. Однако, учитывая проблемы с помещениями в школах, следует признать, что создание фондохранилища здесь практически невозможно. 

Рассмотрим основные требования к экспозиционному поме​щению. Экспозиция должна располагаться в отдельном помеще​нии (не в рекреации), иметь экспозиционное оборудование, соответствующее всем требованиям. Помещение для экспониро​вания необходимо защитить от прямых солнечных лучей, яркого дневного света и сквозняков. Все окна должны быть снабжены шторами (в последнее время некоторые школы используют жалюзи). На окнах должны быть решетки. При искусственном освещении применяются лампы накаливания, использование люминисцентных ламп не рекомендуется. Во избежание нагрева 1,5-2 м от отопительных приборов илами накаливания. Дверь должна быть металлическая, если нет возможности поставить металлическую дверь, можно использовать крепкую, добротную деревянную дверь с хорошим замком. В помещении необходимо производить влажную уборку, проветривание и чистку экспона​тов и витрин. 

Основные правила хранения музейных предметов 
на экспозиции и в фондах
При оформлении экспозиции не следует забывать ряд правил и рекомендаций. 

1. Для оформления экспозиции не рекомендуется приме​нять шерстяные ткани, недопустимы прокладки из резины и окраска оборудования казеиновыми красками, так как при старении этих материалов выделяется сероводород. 

2. Произведения графики и старые фотографии должны экспонироваться под стеклом и в двойном паспарту из бумаги, не содержащей лигнина (не рекомендуется мелованная бума​га). Рекомендуется ватман, полуватман, белый картон. 

3. Для окантовки графики не рекомендуется использовать фанеру и доски без бумажных прокладок. Лист графики должен быть прикрыт по краям не менее чем на 5 мм.

Для монтировки произведений, выполненных пастелью, углем, мягкими карандашами, запрещается использование оргстекла. 

4. В залах с естественным освещением наиболее ценные и чувствительные к действию света предметы (акварели, доку​менты) закрываются дополнительно шторами из любой деко​ративной ткани на светонепроницаемой подкладке либо тем​ной плотной тканью. 

5. Музейные предметы на бумажной основе крепятся при помощи бумажных шарниров (лапок). Для лапок следует при​менять белую писчую бумагу. 

Лапки – это небольшие полоски бумаги (примерно Эх 1 см), сложенные вдвое. Одной половиной они приклеиваются по углам и серединам сторон экспоната (документа, фотографии), другая смазывается клеем ЛБА и прикладывается к монтируе​мой плоскости (стенду, паспарту, альбому). При приклеивании части лапки на подлинник используется клей декстрин. Для школьных музеев рекомендуется использовать клейстер. Его варят из муки и воды или крахмала и воды.

6. Одежду в экспозиции и хранилище желательно подве​шивать на специально подогнанных плечиках, концы которых обматываются ватой или полосками ткани и обшиваются тканью. Одежду экспонировать лучше всего на манекене либо конструкции, приближенной к манекену. 

6. Экспонировать знамена, флаги необходимо в разверну​том виде, таким образом, чтобы не было сгибов ткани. Хранить их следует в свернутом виде и зачехленными. 

7. Общая продолжительность экспонирования всех видов бумажных материалов должна составлять не более 6 месяцев в году, старых фотографий – не более года. 

В постоянной экспозиции наиболее ценные экспонаты необходимо заменять копиями.

Категорически запрещается: 

1. При наклеивании лапок и монтировке применять какие–либо виды клея, кроме вышеназванных, использовать клейкую ленту (скотч). 

2. Прикалывать музейные предметы кнопками, иголками и прибивать гвоздями. Помимо механических повреждений (раз​рывов ткани и бумаги) это легко приводит к появлению ржавчины. 

3. Занимать авторские поля и обрезать их. 

4. Наклеивать музейные предметы сплошь на картон или приклеивать паспарту непосредственно на поля музейного предмета. 

5. Склеивать листы книг, брошюр, документов друг с другом без лапок. 

6. При креплении экспонатов накладывать их один на другой. 

7. Прикреплять этикетаж непосредственно на экспонаты. Не рекомендуется помещать на экспозицию документы с угасающим текстом. 

Запрещается самостоятельно производить реставрацию музейных предметов. 
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Приложение 1

	Наименование учреждения (школы, внешкольного учреждения),
 при котором работает школьный музей


	“Утверждаю” 

Подпись директора школы или внешкольного учреждения,
 при ко​тором работает школьный музей

__________________________

“___” _______________ 200_ г.




Название музея __________________________________________________

Адрес музея _____________________________________________________

АКТ№ ____

приема предметов на постоянное (временное) хранение

“_____”_________________ 200__ г.
Настоящий акт составлен представителем школьного музея 

___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

с одной стороны, и ____________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность, название учреждения) 

с другой, в том, что первый принял, а второй сдал на постоянное (временное) хранение следующие предметы:

 
	№ п/п


	Наименование и краткое описание (материал, техника, размер, датировка и т.п.)
	Учетное обозначение


	Сохранность


	Примечание




 

 Всего по акту принято: ___________________________________ предметов.

(цифрами и прописью)
Акт составлен в __________ экз. и вручен подписавшим его лицам.

Принял: 


                 Сдал:
Приложение 2

Форма полевой описи
	№ материала в порядке поступления


	Дата и место выявления, поступления


	Наименование памятников истории и культуры


	Количество


	Материал и способ изготовления


	Способ использования и сохранность


	Краткое описание с указанием особенностей


	Владелец или источник


	Историческая справка




Приложение 3

Структура книги поступлений основного фонда
	Инвентарный № материала 


	Дата записи 


	Время, источ-

ник и способ поступления, сопроводительные документы, 

номер акта


	Наимено-

вание и краткое описание предмета


	Коли-чество предметов


	Мате-

риал и техника


	Размер


	Сохранность


	Стоимость


	Примечание




Приложение 4

Тематико-экспозиционный план
	№ п/п


	Название тем, подтем, комплексов


	Экспозиционные материалы


	Примечание



	
	
	Перечень экспозиционных материалов


	Характер материала, размер


	


Приложение 5

Положение о статусе школьного музея
1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ

Школьный музей является одной из форм дополнительного образования в условиях образовательного учреждения, развивающий сотворчество, активность, самодеятельность учащихся в процессе сбора, исследования, обработки, оформления и пропаганды материалов – источников по истории природы и общества, имеющих воспитательную и научно-познавательную деятельность.

По своему профилю школьные музеи могут быть историческими, мемориальными, краеведческими, художественными, естественноисторическими и техническими. В отдельных случаях музеи избирают более узкий профиль (например, археологический), а также могут быть комплексными, т. е. ведущими работу по разным направлениям. Широкое распространение получили музеи боевой и трудовой славы, краеведческие музеи, музеи истории школ, микрорайонов.
2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ

Школьный музей призван способствовать формированию у учащихся гражданско-патриотических качеств, расширению кругозора и воспитанию познавательных интересов и способностей, овладению учащимися практическими навыками поисковой, исследовательской деятельности, служить целям совершенствования образовательного процесса средствами дополнительного образования.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ МУЗЕЯ

Открытие музея оформляется изданием приказа руководителя образовательного учреждения по представлению инициативной рабочей группы.

Положение о данном конкретном музее утверждается управлением образования.

Соответствие музейной экспозиции типовому положению подтверждается выдачей ей сертификата о статусе школьного музея установленного образца.

Музеи организуются в образовательных учреждениях на основе систематической работы постоянного актива учащихся, воспитанников при наличии фонда подлинных материалов, соответствующих профилю музея, а также необходимых помещений и оборудования, обеспечивающих хранение и показ собранных коллекций.

Музей является составляющей школьного организма, неотъемлемым звеном единого образовательного процесса. Он призван обеспечить дополнительное краеведческое образование, гражданско-патриотическое воспитание учащихся. В этих целях для эффективного функционирования музея в штатное расписание образовательного учреждения дополнительно вносятся 2 ставки специалистов со специализацией:

1. Музейная педагогика: организация детского музейного актива, поисково-исследовательская, экскурсионно-просветительская работа с детьми и взрослыми, взаимодействие с государственными музеями, педагогической, родительской, ветеранской общественностью.

2. Материально-техническое обеспечение текущей деятельности музея: работа с фондами (в частности, по обеспечению их сохранности), оформление экспозиций, учет посещаемости и экскурсионной работы в музее, оснащение техническими средствами, ведение инвентарной книги. Инвентарная книга пронумеровывается, прошивается и вносится в номенклатуру дел школы под соответствующим номером.

Школьный музей решением исполнительных органов может быть представлен к званию "Народный музей". Работа такого музея наряду с данным положением регламентируется "Положением о народном музее".

3. СОДЕРЖАНИЕ И ОФОРМЛЕНИЕ РАБОТЫ

Свою работу музей образовательного учреждения (школьный музей) осуществляет в тесной связи с решением образовательных и воспитательных задач, в органическом единстве с организацией воспитывающей деятельности и дополнительным образованием детей, проводимой школой совместно с детскими и юношескими организациями, объединениями.

В зависимости от профиля музея и плана работы (программы деятельности) постоянный актив музея:

– пополняет фонды музея путем организации походов, экспедиций, исследований учащихся, воспитанников, налаживания переписки и личных контактов с различными организациями и лицами, устанавливает связи с другими музеями;

– проводит сбор необходимых материалов на основании предварительного изучения литературы и других источников по соответствующей тематике;

– изучает собранный материал и обеспечивает его учет и хранение;

– осуществляет создание экспозиций, стационарных и передвижных выставок; 

– проводит экскурсии для учащихся, родителей, работников шефствующих предприятий, учреждений, колхозов и совхозов;

– оказывает содействие учителям в использовании музейных материалов в учебном процессе;

– принимает активное участие в выполнении соответствующих профилю музея заданий организаций, ведомств, государственных музеев, военных комиссариатов. 

В целях лучшей организации работы постоянного актива в музее могут создаваться секции (отделы, группы). Их число, состав и функции устанавливаются общим собранием музея.

5. УЧЕТ И ХРАНЕНИЕ ФОНДОВ

Весь собранный материал составляет фонд музея и учитывается в инвентарной книге, заверенной руководителем учреждения.

Фонды музея делятся на основной (подлинные памятники) и вспомогательный, создаваемый в процессе работы над экспозицией (схемы, диаграммы, макеты, фотокопии).

Подлинные памятники, находящиеся в ведении школьного музея, подлежат включению в состав музейного фонда Российской Федерации.

Школьные музеи обязаны ежегодно извещать государственный музей о всех поступивших подлинных памятниках.

Материалы, представляющие первостепенную историческую ценность, должны быть переданы на хранение в соответствующий музей, который взамен подлинника должен изготовить школьному музею копию, выдать документы, фиксирующие ценность представленного материала. Акт передачи является своеобразной положительной оценкой деятельности школьного музея.

В случае прекращения деятельности школьного музея все подлинные материалы должны быть переданы в государственный музей.

6. РУКОВОДСТВО РАБОТОЙ МУЗЕЯ

Музей организует свою работу на основе самоуправления. Работу музея направляет совет музея, избираемый общим собранием актива музея.

Совет музея разрабатывает план работы; организует встречи учащихся с ветеранами войны и труда, передовиками промышленного и сельского хозяйства, деятелями науки, культуры, искусства; осуществляет подготовку экскурсоводов, лекторов и другую учебу актива.

Направляет и осуществляет педагогическое руководство школьного музея и его совета заместитель директора образовательного учреждения по воспитанию и дополнительному образованию. 

В помощь музею могут создаваться советы содействию школьному музею.

В совет содействия входят учителя, преподаватели государственных музеев, шефских организаций, родители. Совет содействия оказывает помощь учащимся – активистам школьного музея в работе, а также способствует установлению связей с научными учреждениями, государственными музеями, с другими школьными музеями.
7. КОНЦЕПЦИЯ РАЗВИТИЯ МУЗЕЯ

1. Формирование у учащихся интереса к истории Отечества через совместную творческую работу родителей и учеников с архивами семьи, воспитание уважения к отцам, дедам, ветеранам.

2. Привлечение к работе детей из неблагополучных семей; беседы с их родителями.

3. Изучение истории микрорайона, сбор материала: воспоминаний, фотографий, отражающих прошлое и настоящее района. Создание отдельной постоянной экспозиции, альбома.

4. Патриотическое воспитание подрастающего поколения не на отвлеченных примерах, а с помощью рассказов людей, которых дети видят ежедневно. Постоянно проводить беседы: “Герои войны и труда – жители нашего микрорайона”, “Твои соседи”, “Память моей семьи”.

5. Организация выставок авторских работ ветеранов. 

6. Взаимодействие с государственными музеями. Разработка экскурсионной программы, направленной на патриотическое, гордое и справедливое отношение к Родине, ветеранам, памяти о событиях Великой Отечественной войны.

7. Проведение конкурсов рефератов посвященных событиям Великой отечественной войны. 

8. Проведение семинаров, открытых уроков истории, географии с привлечением ветеранов. 

9. Взаимодействие с другими школьными музеями исторического и краеведческого профиля. 

10. Установление связи, организация переписки и встреч однополчан ветеранов района.
Задачи школьного музея Боевой Славы:

·       помощь в организации образовательного процесса;

·       охрана и пропаганда памятников и материалов Великой Отечественной войны;

·       дальнейшее совершенствование, оформление музея, формирование фонда и обеспечение его сохранности;

·       активная экскурсионно-массовая, поисковая, исследовательская работа с учащимися, ветеранами, родителями;

·       сотрудничество с другими музеями (школьными, государственными) и общественными объединениями.

Работа музея в летнее время для детей, отдыхающих в школьном лагере.

·       учебная цель – помочь учащимся в усвоении знаний по истории родного края;

·       просветительская цель – повысить уровень знаний посетителей, их информированность;

·       популяризаторская цель – сформировать интерес к истории, прошлому своего народа.

 

Приложение 6

Школьные музеи Оренбургской области

Интеграция учебных дисциплин требует объединенных усилий педагогов-предметников, педагогов дополнительного образования. Школьные музеи выступают своеобразным аккумулирующим началом.

Главная цель деятельности школьных музеев — формирование гармонически развитой творческой личности, патриота своей страны, своего края.

Обновляется материально-техническая база школьных музеев. Сегодня многие из них не только целенаправленно используют в работе аудиотехнику, слайды и диафильмы, но и ведут самостоятельные видеосъемки, создают свои фильмы по экспозиции музея. По истории школы, краеведению.

В фондах музеев школ Оренбургской области собран богатейший краеведческий материал о культуре родного края, выдающихся людях, знаменательных событиях истории, прошлом и настоящем Оренбуржья.

Многие школьные музеи ведут активную и плодотворную экскурсионную деятельность, стремясь донести до своих посетителей всю неповторимость, уникальность истории и культуры родного края, раскрыть его богатый потенциал.

В школьном музее ребенок является не только объектом, воспринимающим определенный объем информации, но и соучастником исторического поиска и исследования. У ребят формируется потребность в развитии своих творческих способностей, познавательного интереса через практическую созидательную деятельность.

К сожалению, на сегодняшний день еще не разработана реальная методологическая база для такой новой дисциплины, как музейная педагогика. Руководители школьных музеев вынуждены самостоятельно искать пути практического решения задач, стоящих перед педагогом-музееведом.

Второй насущной проблемой школьных музеев является то, что не всегда, когда в этом возникает необходимость, удается качественно и в полном объеме объединить усилия руководителей школьных и работников государственных музеев: задачи, стоящие перед ними, несколько отличаются друг от друга, так же как и их возможности.

Важным направлением организационной работы по развитию школьного музейного дела является обучение педагогов-руководителей и детского актива музеев.

К проведению занятий привлекаются сотрудники государственных музеев. Также возможно проведение консультаций – индивидуальных и групповых, тематических, текущих и оперативных.

Один из основных источников поступлений музейных материалов – историко-этнографические экспедиции.

Основной и постоянной формой работы музея является экскурсия. Экскурсоводы в школьном музее – дети. Желательно, чтобы каждый ребенок побывал в этой роли.

В музее может издаваться рукописный журнал, включающий статьи ребят по вопросам местного краеведения.

“Мозговым центром” музея является его совет, в который входят наиболее активные ребята. Ежемесячно проводятся заседания совета, а в начале учебного года принимается план, по которому музей работает весь год.

Координация деятельности школьных музеев Оренбуржья осуществляется главным управлением образования Оренбургской области и Областным центром детского и юношеского туризма и краеведения.

 

Приложение 7

Адреса интересного опыта

·       музей Новоорского ЦДЮТ;

·       Отличный музей “Память” СШ № 18 г.Оренбурга;

·       Народный музей боевой славы Акбулакской СШ № 1;

·       музей Красногвардейской СШ № 1;

·       военно-исторический музей СШ № 4 г.Соль-Илецка;

·       краеведческий музей Каменецкой неполной средней школы Адамовского района;

·       краеведческий музей средней школы № 4 г.Бузулука;

·       музей революционной и боевой славы Сорочинского районного ЦДТ;

·       музей боевой и трудовой славы Пономаревского районного ДДТ;

·       минералогический музей Орского городского Центра детско-юношеского туризма.

