Приложение№1

Утвержден
постановлением администрации
Моргаушского района
Чувашской Республики
от 26.03.2012 г. N 279
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги "Выдача государственных жилищных сертификатов"


I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача государственных жилищных сертификатов"

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача государственных жилищных сертификатов" (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче государственных жилищных сертификатов за счет средств федерального бюджета (далее - муниципальная услуга) в рамках реализации подпрограммы "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан, установленных федеральным законодательством" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы (далее - Подпрограммы).

Сертификаты выпускаются государственным заказчиком подпрограммы (Росстрой России) по согласованию с Министерством финансов Российской Федерации.
1.2. Описание заявителей, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются (далее - заявители):

- граждане, уволенные с военной службы и приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 01.01.2005 в соответствии с Федеральным законом от 22.08.2004 N 122-ФЗ;

- граждане, признанные вынужденными переселенцами;

- граждане, выехавшие из районов Крайнего Севера и приравненные к ним местности;

- граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф, приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 01.01.2005.

Оказание консультационной и информационной поддержки осуществляется всем вышеперечисленным гражданам, а также лицам, уполномоченным ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Моргаушского района Чувашской Республики (далее – Администрация) непосредственно структурным подразделением – Управлением капитального строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Моргаушского района (далее – Управление).

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Управления, должностных лиц Управления, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Управления, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в Администрацию;

через официальный Интернет-сайт Администрации.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации на имя главы Администрации.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

актуальность предоставляемой информации о процедуре;

оперативность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении  информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

удобство и доступность полученной информации о процедуре.

Почтовый адрес для направления обращений: 429530, Моргаушский район, с. Моргауши, ул. Мира, д.6.

Телефоны для получения информации о порядке предоставления  муниципальной услуги: (8-835-41) 62-4-43, 62-3-64; факс 62-1-64.

Адрес электронной почты: morgau@cap.ru.

Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредст​вом ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http://gov.cap.ru/main.asp?govid=71

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации.

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.

1.3.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется  с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

1.3.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ,  а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной  услуги; 

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· порядок предоставления муниципальной  услуги;

· место предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов» 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией и осуществляется через структурное подразделение – Управление.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является:

 оформление и выдача государственного жилищного сертификата;
          отказ в оформлении и выдаче государственного жилищного сертификата.
2.4. Срок предоставления услуги
не превышает 2 месяца с даты поступления бланков государственных жилищных сертификатов
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 22.08.2004 г. N 122-ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов "О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" и "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ( в редакции от 07.02.2011 г. №3-ФЗ);

- Федеральным законом "О статусе военнослужащих" от 27.05.1998 г. 76-ФЗ (опубликован в изданиях "Российская газета", N 104, 02.06.1998, "Собрание законодательства РФ", N 22, 01.06.1998, ст. 2331,     изменения опубликованы "Собрание законодательства РФ", 25.04.2011, N 17, ст. 2315, "Российская газета", N 90, 27.04.2011, "Парламентская газета", N 21-22, 29.04-05.05.2011);       
- Жилищным кодексом Российской Федерации (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.); 

- Федеральный закон от 25.10.2002 N 125-ФЗ "О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей" (опубликован: Собрание законодательства Российской Федерации, N 43 от 28.10.2002, внесены изменения  Федеральным законом от 17.07.2011 N 212-ФЗ,);

-Закон Российской Федерации от 19.02.1993 N 4530-1 "О вынужденных переселенцах" (опубликован: Российская газета, N 54, 20.03.1993; Парламентская газета, N 151-152, 10.08.2000; N 246-247, 28.12.2002, N 248-249, 31.12.2002, N 3, 09.01.2003; N 239, 27.12.2003, N 240-241, 30.12.2003, N 242-243, 31.12.2003, N 1, 06.01.2004; Российская газета, N 188, 31.08.2004; N 162, 27.07.2006; N 158, 25.07.2008; изменения внесены Федеральным законом от 01.07.2011 N 169-ФЗ);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. N 1050 "О федеральной целевой программе "Жилище" на 2011-2015 годы" (опубликован в "Собрании законодательства РФ", 31.01.2011, N 5, ст. 739);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 06.09.1998 г. N 1054 "О порядке учета военнослужащих, подлежащих увольнению с военной службы и граждан, уволенных с военной службы в запас или в отставку и службы в органах внутренних дел,  а также военнослужащих и сотрудников Государственной противопожарной службы, нуждающихся в получении жилых помещений или улучшении жилищных условий в избранном постоянном месте жительства" (текст опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 14.09.1998, N 37, ст. 4627, "Российская газета", N 180, 19.09.1998. в редакции от 14.11.2007 г., с изменениями от 14.04.2009 г. опубликованы в изданиях "Российская газета", N 264, 24.11.2007, "Собрание законодательства РФ", 26.11.2007, N 48 (2 ч.), ст. 6000, "Собрание законодательства РФ", 18.01.2010, N 3, ст. 327, "Российская газета", N 12, 22.01.2010.);

-  постановление Правительства Российской Федерации от 10.12.2002 N 879 "Об утверждении Положения о регистрации и учете граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей" (опубликовано: Собрание законодательства Российской Федерации, N 51 от 23.12.2002; Российская газета, N 246, 02.11.2005; N 260, 21.11.2007; N 47, 24.11.2008, изменения внесены  Постановлением Правительства РФ от 03.11.2011 N 909, вступают в силу с 1 января 2012 года);

-Постановление Правительства РФ от 21.03.2006 N 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы" (вместе с "Правилами выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы") (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 27.03.2006, N 13, ст. 1405, "Российская газета", N 69, 05.04.2006, изменения внесены  Постановлением Правительства РФ от 03.11.2011 N 909).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Для участия в подпрограмме заявители представляют в администрации сельских поселений Моргаушского района (далее –Администрации сельских поселений) заявление о включении в состав участников подпрограммы (далее - Заявление) (Приложение №2 к Административному регламенту), прилагая следующие необходимые документы:

Граждане, уволенные с военной службы и состоящие на учете для получения жилья:

- справка из военного комиссариата об общей продолжительности военной службы;

- выписки из приказов об увольнении с военной службы и об исключении из списка личного состава части с указанием основания увольнения;

- выписка из домовой книги или выписка из финансового лицевого счета по месту жительства;

- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);

Граждане, прибывшие на постоянную работу по контракту на территорию комплекса "Байканур":

- выписка из домовой книги или выписку из финансового лицевого счета по месту регистрации;

- выписка из решения администрации г.Байконура о регистрации в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;

- выписка из приказа об увольнении с указанием основания увольнения;

- документ, подтверждающий факт прибытия на постоянную работу по контракту в организацию, расположенную на территории комплекса "Байконур";

- документ, подтверждающий источники финансирования организации, с которой заключен трудовой договор.

Граждане, подвергшие воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф и приравненные к ним лица, вставшие на учет для улучшения жилищных условий:

- документ, подтверждающий право гражданина на обеспечение жильем за счет федерального бюджета;

- выписка из домовой книги или финансового лицевого счета по месту регистрации;

- копия документа подтверждающего право на дополнительную площадь.

Граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами:

- копия удостоверения вынужденного переселенца на каждого совершеннолетнего члена семьи;

- справка территориального органа Федеральной миграционной службы о получении (неполучении) жилого помещения, ссуды или субсидии на строительство или приобретения  жилья, либо компенсации за утраченное жилье;

- выписка из домовой книги или финансового лицевого счета по месту регистрации.

Граждане, выехавшие из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей:

- выписка из домовой книги или финансового лицевого счета по месту регистрации;

- документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера;

- копии документов, подтверждающие трудовой стаж в районах Крайнего Севера;

- копия пенсионного удостоверения - для пенсионеров;

- копия документа об инвалидности - для инвалидов.

При представлении копий, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения органа местного самоуправления, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

В Заявлении указываются члены семьи заявителя, их паспортные данные. Дополнительно заявителям необходимо указать номера телефонов для контактов. Заявление регистрируется специалистом в журнале регистраций.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление муниципальный услуги.  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении заявителям государственных жилищных сертификатов, перечисленных в п.2.6 настоящего Административного регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах, перечисленных в п.2.6 настоящего Административного регламента;

- реализация ранее права на улучшение жилищных условий с использованием субсидии за счет средств федерального бюджета.

2.8.1. Порядок прекращения предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для прекращения предоставления муниципальной  услуги  является:

выявление в представленных заявителем документах данных несоответствующих действительности;

улучшение жилищных условий,  ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Должностные лица администрации принимают от заинтересованного лица заявление и документы для получения муниципальной услуги.

Время ожидания заинтересованного лица при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Сроки выдачи государственного жилищного сертификата определяется уровнем федерального, республиканского и муниципального бюджетов.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Продолжительность приема заинтересованного лица у должностных лиц Администрации, осуществляющих прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Заявление и прилагаемые к нему документы в день поступления в Администрацию принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения государственной услуги) заинтересованному лицу.

Датой принятия к рассмотрению Администрацией заявления о включении в состав участников подпрограммы считается дата регистрации заявления в журнале обращений граждан Администрации.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая обязательная информация:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них.
Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес Администрации, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации;

порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации и Администраций сельских поселений, должностных лиц Администрации и Администраций сельских поселений, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации и Администраций сельских поселений. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации и Администраций сельских поселений, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Специалист Администрации сельского поселения производит прием Заявления с приложением документов лично от граждан, предусмотренных подпунктом 2.6. настоящего Административного регламента, либо от имени граждан документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий.

  Заявление о включении граждан в список получателей государственных жилищных сертификатов с приложениями документов принимаются в Администрации сельского поселения. В ходе приема специалист Администрации сельского поселения производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.6. настоящего Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка Заявления.

В случае представления Заявителем документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист администрации сельского поселения вправе отказать Заявителю в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но Заявитель настаивает на их представлении, специалист администрации сельского поселения после регистрации Заявления в течение 3 дней направляет Заявителю письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов. 

Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации входящих документов, второй экземпляр Заявления с указанием даты и номера регистрации выдается Заявителю.

Заявитель может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. Специалист Администрации сельского поселения при получении отправления осуществляет проверку документов: наличие необходимых документов и копий, надлежащее их оформление, правильность заполнения бланка Заявления. Если имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист администрации сельского поселения в течение трех дней направляет Заявителю уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации входящих документов, второй экземпляр Заявления с указанием даты и номера регистрации направляется Заявителю по почте.

3.2. Рассмотрение принятого заявления о включении в список участников подпрограммы и представленных документов, составление списков участников подпрограммы

Специалистом Администрации сельского поселения производится проверка сведений, содержащихся в документах, представленных Заявителем.
Специалистом Администрации сельского поселения простым опросом по телефону работников обслуживающего предприятия (организации, учреждения), выдавшего выписку из лицевых счетов, проверяет достоверность данных, имеющихся в выписках лицевых счетов.

По результатам проверки, рассмотрения документов и принятия положительного решения Заявителю направляется письменное уведомление о включении Заявителя в список участников подпрограммы в Администрации сельского поселения в течение 10 рабочих дней со дня представления Заявителем документов.

В случае признания гражданина участником подпрограммы на него заводится учетное дело, которое содержит документы, явившиеся основанием для такого решения.

3.2.1. Основанием для отказа в признании гражданина участником подпрограммы является:

а) несоответствие гражданина требованиям, указанным в соответствующем п.1.2. настоящего Административного регламента;

б) непредставление или неполное представление документов, указанных в п.2.6. настоящего Административного регламента;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) реализация ранее права на улучшение жилищных условий или обеспечение жилым помещением с использованием социальной выплаты или субсидии, предоставленных за счет средств федерального бюджета.

3.2.2. Решение о включении заявителя в сводный список участников подпрограммы.
Учетное дело гражданина участника подпрограммы предоставляется в Администрацию для сформирования сводного списка по Моргаушскому району. Специалистами Управления проверяются документы, предоставленные специалистами Администрации сельского поселения.
По результатам проверки заявителю  направляется уведомление о решении о включении в сводный список участников подпрограммы, планируемой к реализации в следующем году (далее сводный список).

Составление сводного списка участников подпрограммы, его утверждение производится специалистом Управления.

Сводный список по Моргаушскоу району формируется  исходя из времени подачи заявления на участие в подпрограмме (включения в списки на получение жилых помещений). Преимущественное право имеется у лиц, вставших на учет до 1 марта 2005 года.

Сводный список составляется согласно утвержденной форме (Приложение №4  к Административному регламенту).

В сводный список специалист Управления вносит следующие данные: 

- количество членов семьи;

- фамилии, имена, отчества супругов и детей, или одинокого родителя и детей, даты рождений;

- паспортов (номер, кем и когда выдан);

- свидетельств о рождении детей (номер и серия, кем и когда выдано);

- свидетельства о браке (номер и серия, кем и когда выдано) – для супругов;

- дата постановки на учет для получения жилого помещения; 

- наименование органа местного самоуправления, в котором состоит на учете заявитель.

Сформированный список в двух экземплярах утверждается главой Администрации, заверяется гербовой печатью. Один остается в Управление, второй направляется в Минстрой Чувашии или Минздрав Чувашии.

Минстрой Чувашии и Минздрав Чувашии с учетом размера средств, предусмотренных в бюджете, утверждает список по программам на получение государственных жилищных сертификатов.
3.3. Выдача государственных жилищных сертификатов
Минздравсоцразвития Чувашии и Минстрой Чувашии в 2-месячный срок с даты получения бланков сертификатов производят их оформление на имя граждан - участников подпрограммы и передают сертификаты Администрации и подразделениям для вручения указанным гражданам.
Оформление и выдача сертификатов гражданам - участникам подпрограммы осуществляются в соответствии с очередностью, установленной в сводном списке по каждой категории граждан - участников подпрограммы.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации (лица, исполняющего его обязанности).

Контроль должен предусматривать:

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами;

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Плановый контроль осуществляется заместителем главы Администрации.

Внеплановые проверки проводятся уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность муниципальных служащих администрации и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку.

Руководители структурных подразделений несут персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений.

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.3.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию района. Жалобы на решения Администрации района, принятые главой Администрации района, рассматриваются непосредственно главой Администрации района.

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Моргаушского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации района, должностного лица Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Моргаушского района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации района;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации района. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Жалоба, поступившая в Администрацию района, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации района, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация района, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией района, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пп. 4 п.5.1.3. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации района, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пп. 1 п. 5.1.3. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Моргаушского района.

Приложение №1
к Административному регламенту
администрации Моргаушского района
по предоставлению муниципальной
услуги по выдаче государственных
жилищных сертификатов
Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Моргаушского района

Адрес: 428530, с.Моргауши, ул. Мира, д.6

Адрес электронной почты администрации Моргаушского района: morgau@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный адрес
	График приема

	Тимофеев Ростислав Николавеич
	Глава администрации Моргаушского района
	
	(8-835-41)
 62-2-36, 
62-1-34 
	ADM@morgau.cap.ru
	по графику



	Никитин Владимир Германович
	заместитель главы администрации Моргаушского района-начальник УКС, архитектуры и ЖКХ
	206
	(8-835-41) 
62-1-45


	okc@morgau.cap.ru
	

	Тимофеева Ольга Вениаминовна
	Главный специалист УКС, архитектуры ЖКХ 
	203
	62-3-02
	UKS@morgau.cap.ru
	понедельник – пятница

800 - 1700

	Аникина Валентина Алексеевна
	Ведущий специалист УКС, архитектуры ЖКХ
	203
	62-3-02
	
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы

администраций сельских поселений Моргаушского района

Администрация Александровского сельского поселения Моргаушского района

            Адрес: 429535, д. Васькино, ул. 70 лет Октября, д.1

            Адрес электронной почты: mrgalecs_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный

телефон
	График приема

	Никифорова

Светлана Георгиевна
	глава администрации Александровского сельского поселения 
	61-5-46

	понедельник – пятница

800 - 1700

	Булавкина Аполлинария Ивановна  
	главный специалист-эксперт Александровского сельского поселения
	61-5-07
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.
Администрация Большесундырского сельского поселения Моргаушского района

Адрес: 429544, с. Б.Сундырь, ул. Советская, д.16

Адрес электронной почты: mrgsund_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Лаптев Анатолий Владимирович
	глава администрации Большесундырского сельского поселения
	69-1-13

69-2-67


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Матвеева Ирина Владимировна 
	старший специалист третьего разряда 
	69-3-01


	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.
Администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района

             Адрес: 429545, д. Тренькино, ул. Центральная, д.5

         Адрес электронной почты: mrgilin_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Перцев Юрий Викентьевич
	глава администрации Ильинского сельского поселения Моргаушского района
	66-7-33

	понедельник – пятница

800 - 1700

	Силантьева Галина Николаевна 
	главный специалист-эксперт
	66-8-04
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Администрация Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района

             Адрес: 429541, д. Кораккасы, ул.Новая, д.1

         Адрес электронной почты: mrgkadik_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Лебедев 

Геннадий Герасимович
	глава администрации Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района
	65-3-01 
	понедельник – пятница

800 - 1700

	Малькова Любовь Геннадьевна 
	ведущий специалист – эксперт Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района
	65-3-16
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Администрация Моргаушского сельского поселения Моргаушского района

            Адрес: 429530, с. Моргауши, ул. Мира, д.6

         Адрес электронной почты: a-morgaush@morgau.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Никитин Николай Иванович
	глава администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района
	62-8-32


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Мешкова Тамара Алексеевна 
	главный специалист-эксперт Моргаушского сельского поселения Моргаушского района 
	62-8-35
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Администрация Москакасинского сельского поселения Моргаушского района

             Адрес: 429540, д. Москакасы, ул. Московская, д.54

         Адрес электронной почты: mrgmocka_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Матросов Алексей Николаевич
	глава администрации Москакасинского сельского поселения Моргаушского района
	66-4-00
	понедельник – пятница

800 - 1700

	Малькова Рена Геннадиевна 
	ведущий специалист-эксперт Москакасинского сельского поселения Моргаушского района 
	66-2-85


	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Администрация Орининского сельского поселения Моргаушского района

            Адрес: 429530, д. Падаккасы, ул. Школьная, д.3

         Адрес электронной почты: mrgorin_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Волков

Александр Сергеевич
	глава администрации Орининского сельского поселения Моргаушского района
	60-0-97


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Михайлова Светлана Алексеевна - 
	 специалист-эксперт Орининского сельского поселения Моргаушского района 
	60-0-96
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Администрация Сятракасинского сельского поселения Моргаушского района

            Адрес: 429530, д. Сятракасы, ул. Победы, д.1 

         Адрес электронной почты: mrgsatra_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Кожевников 

Юрий  Алексеевич
	глава администрации Сятракасинского сельского поселения Моргаушского района
	68-3-53
	понедельник – пятница

800 - 1700

	Любимова 

Валентина 

Геннадьевна
	главный специалист-эксперт Сятракасинского сельского поселения Моргаушского района 
	68-3-53
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

        Администрация Тораевского сельского поселения Моргаушского района

            Адрес: 429547, с. Тораево, ул. Базарная, д.  5

         Адрес электронной почты: mrgtoraj_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Павлов

Николай Александрович
	глава администрации Тораевского сельского поселения Моргаушского района
	64-2-24
	понедельник – пятница

800 - 1700

	Семенова Альбина Юрьевна
	 специалист-эксперт Тораевского сельского поселения Моргаушского района 
	60-0-96
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Администрация Хорнойского сельского поселения Моргаушского района

            Адрес: 429547, с. Тораево, ул. Базарная, д.  5

         Адрес электронной почты: mrgxorn_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Колесникова Манефа Валериановна
	глава администрации Хорнойского сельского поселения Моргаушского района
	62-1-44

	понедельник – пятница

800 - 1700

	Исакова 

Маргарита 

Михайловна
	главный специалист-эксперт Хорнойского  сельского поселения Моргаушского района 
	62-1-44

	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Администрация Хорнойского сельского поселения Моргаушского района

            Адрес: 429547, с. Тораево, ул. Базарная, д.  5

         Адрес электронной почты: mrgxorn_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Колесникова Манефа Валериановна
	глава администрации Хорнойского сельского поселения Моргаушского района
	62-1-44

	понедельник – пятница

800 - 1700

	Исакова 

Маргарита 

Михайловна
	главный специалист-эксперт Хорнойского  сельского поселения Моргаушского района 
	62-1-44

	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Администрация Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района

              Адрес: 429536, д. Одаркино, ул. Центральная, д. 2

         Адрес электронной почты: mrgchuma_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Ковалева 

Людмила Германовна
	глава администрации Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района
	61-2-00

	понедельник – пятница

800 - 1700

	Новикова

Эльвира 

Леонидовна
	специалист-эксперт Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района 
	61-2-36

	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Администрация Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района

            Адрес: 429533, д. Шатьмапоси, ул. Первомайская, д. 20/3

         Адрес электронной почты: mrgshatm_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Александров 

Николай

Поликарпович
	глава администрации Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района
	68-6-04

	понедельник – пятница

800 - 1700

	Степанов Евгений Сергеевич
	ведущий специалист-эксперт Шатьмапосинского  сельского поселения Моргаушского района 
	68-5-36
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

          Администрация Юнгинского сельского поселения Моргаушского района

             Адрес: 429551, с. Юнга, ул. Малые Чуваки, д. 34

         Адрес электронной почты: mrgjunga_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Фомин Валерий 

Витальевич
	глава администрации Юнгинского сельского поселения Моргаушского района
	69-8-07


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Ермакова Галина Ивановна
	Главный специалист-эксперт Юнгинского сельского поселения Моргаушского района 
	69-7-33
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Администрация Юськасинского сельского поселения Моргаушского района

             Адрес: 429534, с. Юськасы, ул. Центральная, 58

         Адрес электронной почты: mrgjusca_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Иванов 

Сергей Николаевич
	глава администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района
	60-7-51


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Петрова Татьяна Викентьевна
	Главный специалист-эксперт Юськасинского сельского поселения Моргаушского района 
	60-5-72


	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Администрация Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района

             Адрес: 429543, д. Ярабайкасы, ул. Парковая, д. 1

         Адрес электронной почты: mrgjarab_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Голубев Вячеслав 

Вениаминович
	глава администрации Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района
	67-3-06


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Чернова Алина

Витальевна
	ведущий специалист-эксперт Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района 
	67-2-33


	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Администрация Ярославского сельского поселения Моргаушского района

            Адрес: 429552, д. Ярославка, ул. Центральная, д. 5

         Адрес электронной почты: mrgjros_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Кожевников Георгий Яковлевич
	глава администрации Ярославского сельского поселения Моргаушского района
	64-7-07


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Сорокина Надежда Николаевна
	ведущий специалист-эксперт Ярославского сельского поселения Моргаушского района 
	64-7-33


	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение №2
к Административному регламенту
администрации Моргаушского района
по предоставлению муниципальной
услуги по выдаче государственных
жилищных сертификатов
              ___________________________________________________________

             (руководителю органа местного самоуправления, подразделения)

             от гражданина(ки) __________________________________________

                                              (ф.и.о.)

проживающего(ей) по адресу ______________________________________________

                                           (почтовый адрес)

                            Заявление (рапорт)
Прошу включить меня, ____________________________________________________

                                           (ф.и.о.)

паспорт ___________________, выданный ___________________________________

"______" __________ ____ г., в состав участников подпрограммы "Выполнение

государственных обязательств по  обеспечению  жильем  категорий  граждан,

установленных федеральным законодательством".

В соответствии с ___________________________________ отношусь к категории

                   (наименование нормативного акта)

_________________________________________________________________________

   (наименование категории граждан, имеющих право на получение субсидии

 за счет средств федерального бюджета для приобретения жилого помещения)

признан нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении жил.помещ.) и

состою в очереди с "____" __________ _____ г. в _________________________

                                               (место постановки на учет)

Учетное дело N ______________

В настоящее время я и члены моей семьи жилых  помещений  для  постоянного

проживания на территории Российской Федерации не имеем (имеем) - ненужное

зачеркнуть.

Состав семьи:

супруга (супруг) ________________________________________________________

                                 (ф.и.о., дата рождения)

паспорт ______________, выданный ________________________________________

"_____" _____________ ____________ г., проживает по адресу ______________

_________________________________________________________________________

дети:

_________________________________________________________________________

                        (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный ______

___________________________________________ "______" _________________ г.

проживает по адресу _____________________________________________________

_________________________________________________________________________

                        (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный ______

_____________________________________________ "______" _______________ г.

проживает по адресу _____________________________________________________

_________________________________________________________________________

                        (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный ______

_____________________________________________ "______" _______________ г.

проживает по адресу _____________________________________________________

_________________________________________________________________________

                        (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный ______

_____________________________________________ "______" _______________ г.

проживает по адресу _____________________________________________________

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи

_________________________________________________________________________

                          Ф.и.о., дата рождения

паспорт ________________ выданный ___________________ "____" _________ г.

     С  условиями  участия  в  подпрограмме  "Выполнение  государственных

обязательств  по  обеспечению  жильем  категорий  граждан,  установленных

федеральным законодательством в том числе в части безвозмездной  передачи

жилого   помещения,   находящегося   в   моей   собственности    или    в

общейсобственности  членов   моей   семьи,   в   государственную    или

муниципальную собственность, ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.

     К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________________

              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ______________________________________________________________________

              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ______________________________________________________________________

              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

_________________________          _________________   _______________

    (ф.и.о. заявителя)            (подпись заявителя)       (дата)

Приложение №3
к Административному регламенту
администрации Моргаушского района
по предоставлению муниципальной
услуги по выдаче государственных
жилищных сертификатов
Блок-схема по выдаче гражданам государственных жилищных сертификатов

1.Обращение заявителей


2. прием заявления о включении в состав участников подпрограммы с документами от заявителей(период с 1 января по 1 июля года, предшествующему планируемому), п.3.1.


3. рассмотрение  специалистом уполномоченного структурного подразделения представленных документов и принятие решения рассмотрении документов рабочей группой, п.3.2. (1 день)


4. решение о признании (отказе) заявителей участниками подпрограммы рабочей группой: 




  б) признании заявителя 

  участником подпрограммы, п.3.2.                      а) письменное уведомление 

                                                                                         об отказе в признании заявителя                                 участником подпрограммы, п.3.2. (2 дня)

5.формирование списков участников подпрограммы по Моргаушскому району (период до 1 сентября года, предшествующему планируемому), п.3.2.2.


6. предоставление списков участников подпрограммы по Моргаушскому району в Министерства, п.3.2.2 (1 день)



7.формирование и утверждение сводных списков участников подпрограммы по Чувашской Республике Министерствами и предоставление их государственному заказчику (период до 1 октября года, предшествующему планируемому), п.3.2.2.




8. определение государственным заказчиком подпрограммы сумм финансирования из федерального бюджета на планируемый год на предоставление государственных жилищных сертификатов


9. Министерствами формируются списки претендентов и резервные списки участников подпрограммы и доводятся до органа местного самоуправления, п.3.2.2. (10 дней)



10.уведомление органом местного самоуправления заявителей о включении их в соответствующие списки, п.3.2.2..


11.Министерствами  подготавливаются проекты распоряжения КМ ЧР на выдачу государственных жилищных сертификатов (в течение 2 месяцев со дня получения бланков ГЖС от государственного заказчика



12.после утверждения распоряжения КМ ЧР Министерствами оформляются лицевая сторона государственных жилищных сертификатов и предоставляются в орган местного самоуправления, 



13.прием заявления о выдаче государственного жилищного сертификата с документами, 


13.1. письменное уведомление заявителя органом местного самоуправления об отказе в выдаче ГЖС,. (2 дня)


14.оформление органом местного самоуправления оборотной стороны государственного жилищного сертификата, 


15. вручение органом местного самоуправления местного самоуправления государственного жилищного сертификата, (1 день)

Приложение №4
к Административному регламенту
администрации Моргаушского района
по предоставлению муниципальной
услуги по выдаче государственных
жилищных сертификатов
               __________________________________________________________

             (руководителю органа местного самоуправления, подразделения)

              от гражданина(ки) _________________________________________

              проживающего(ей) по адресу ________________________________

              ___________________________________________________________

                            Заявление (рапорт)
     Прошу выдать мне, __________________________________________________

                                            (ф.и.о.)

паспорт ___________________, выданный ___________________________________

"______" ____________________ г., государственный жилищный сертификат для

приобретения жилого помещения на территории _____________________________

                             (наименование субъекта Российской Федерации)

Состав семьи:

супруга (супруг) ________________________________________________________

                                    (ф.и.о., дата рождения)

паспорт _________________, выданный _____________________________________

"_______" ________________ г., проживает по адресу ______________________

_________________________________________________________________________

дети:

_________________________________________________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________, выданный

_________________________________________________ "____" _____________ г.

проживает по адресу _____________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________, выданный

_________________________________________________ "____" _____________ г.

проживает по адресу _____________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________, выданный

_________________________________________________ "____" ____________  г.

проживает по адресу _____________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________, выданный

___________________________________________ "_____" __________________ г.

проживает по адресу _____________________________________________________

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

_________________________________________________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

паспорт _____________________, выданный _________________________________

"_______" ________________ г.

В соответствии с ___________________________________ отношусь к категории

                   (наименование нормативного акта)

_________________________________________________________________________

   (наименование категории граждан, имеющих право на получение субсидии

 за счет средств федерального бюджета для приобретения жилого помещения)

признан  нуждающимся  в  улучшении  жилищных  условий  (получении   жилых

помещений) и состою в очереди  с  "_____"  ________________  _____  г.  в

_________________________________________________________________________

                              (место постановки на учет)

Учетное дело N ____________

В настоящее время я и члены моей семьи жилых  помещений  для  постоянного

проживания на территории Российской Федерации не имеем (имеем) - ненужное

зачеркнуть

     Согласен(на) на исключение меня из  очереди  на  улучшение  жилищных

условий (получение жилых помещений) после приобретения жилого помещения с

использованием средств субсидии.

     К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) _____________________________________________________________________;

              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _____________________________________________________________________;

              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _____________________________________________________________________;

              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _____________________________________________________________________;

              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) _____________________________________________________________________;

              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) _____________________________________________________________________;

              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) _____________________________________________________________________.

              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

С   условиями   получения   и  использования  государственного  жилищного

сертификата ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.

_______________________________    _________________   __________________

   (ф.и.о. заявителя)                   (подпись)           (дата)

Совершеннолетние члены семьи с  заявлением согласны:

1) _________________________________________ ___________________________;

                  (ф.и.о.)                              (подпись)

2) _________________________________________ ___________________________;

                  (ф.и.о.)                              (подпись)

3) _________________________________________ ___________________________;

                  (ф.и.о.)                              (подпись)

4) _________________________________________ ___________________________.

                  (ф.и.о.)                              (подпись)

_________________________________________________________________________

 (нотариальная запись, заверяющая подпись заявителя и членов его семьи)

Приложение №5
к Административному регламенту
администрации Моргаушского района
по предоставлению муниципальной
услуги по выдаче государственных
жилищных сертификатов
                                                   Приложение к заявлению

                                                   от "___" _____ 20__ г.

            Обязательство о сдаче (передаче) жилого помещения
     Мы, нижеподписавшиеся, _____________________________________________

________________________________________________________________________,

        (ф.и.о., год рождения гражданина - участника подпрограммы)

паспорт ___________________, выданный ___________________________________

"_____" __________________ г. (далее - должник), с одной стороны, и глава

органа местного самоуправления  (командир подразделения, начальник службы

федерального органа исполнительной власти) ______________________________

                                                (наименование органа

________________________________________________________________________,

     местного самоуправления, подразделения, службы - нужное указать)

________________________________________________________________________,

                         (воинское звание, ф.и.о.)

с другой стороны, обязуемся совершить следующие действия.

     В связи с предоставлением государственного жилищного сертификата для

приобретения жилья на территории ________________________________________

                                               (наименование субъекта

_________________________________________________________________________

      Российской Федерации, в котором должник будет приобретать жилье)

должник принимает на себя следующее обязательство: жилое помещение из ___

комнат ___ кв.м в квартире N ____ дома N _____ по улице _________________

в городе (закрытом военном городке) ___________________ _________________

района ______________________________ области, занимаемое им на основании

ордера от "____" ________________________ ______ г., выданного __________

________________________________________________________________________,

               (наименование органа, выдавшего ордер)

находящееся в ___________________________________________________________

             (федеральной, государственной субъекта Российской Федерации,

__________________________________________________________ собственности,

       муниципальной, частной - нужное указать)

или  на  основании  свидетельства  о  государственной  регистрации  права

собственности на указанное жилое помещение от "___" _____________ ____ г.

N ______, выданного _____________________________________________________

                            (наименование органа, осуществляющего

________________________________________________________________________,

государственную регистрацию права на недвижимое имущество и сделок с ним)

в 2-месячный  срок  с  даты  приобретения им жилого помещения посредством

реализации  государственного  жилищного сертификата  освободить  со всеми

совместно проживающими с ним членами семьи  и  сдать  его в установленном

законодательством Российской Федерации порядке.

     Кроме  того,  должник  обязуется  с  момента  подписания  настоящего

обязательства не приватизировать указанное жилое помещение и не совершать

иных  действий,  которые влекут или могут повлечь его отчуждение, а также

не  предоставлять  указанное жилое помещение для проживания другим лицам,

не являющимся членами его семьи.

     Глава  органа   местного   самоуправления  (командир  подразделения,

начальник службы федерального органа исполнительной власти) _____________

_________________________________________________________________________

                                (Ф.и.о.)

обязуется принять от должника занимаемое им жилое помещение, указанное  в

настоящем  обязательстве,  в  установленный  этим  обязательством   срок.

Согласие   совершеннолетних   членов   семьи,   совместно  проживающих  с

_______________________________________________________________, имеется.

                      (ф.и.о. должника)

┌─────────────────────────────┬─────────────────────────────────┬───────┐

│     Данные о членах семьи   │          Данные паспорта        │Подпись│

│           должника          │                                 │       │

├────────────┬───────┬────────┼────────────┬──────┬─────────────┤       │

│    Ф.И.О.  │Степень│  Дата  │   Серия    │ Дата │  Кем выдан  │       │

│            │родства│рождения│   номер    │выдачи│             │       │

├────────────┼───────┼────────┼────────────┼──────┼─────────────┼───────┤

│            │       │        │            │      │             │       │

├────────────┼───────┼────────┼────────────┼──────┼─────────────┼───────┤

│            │       │        │            │      │             │       │

├────────────┼───────┼────────┼────────────┼──────┼─────────────┼───────┤

│            │       │        │            │      │             │       │

├────────────┼───────┼────────┼────────────┼──────┼─────────────┼───────┤

│            │       │        │            │      │             │       │

├────────────┼───────┼────────┼────────────┼──────┼─────────────┼───────┤

│            │       │        │            │      │             │       │

├────────────┼───────┼────────┼────────────┼──────┼─────────────┼───────┤

│            │       │        │            │      │             │       │

├────────────┼───────┼────────┼────────────┼──────┼─────────────┼───────┤

│            │       │        │            │      │             │       │

├────────────┼───────┼────────┼────────────┼──────┼─────────────┼───────┤

│            │       │        │            │      │             │       │

└────────────┴───────┴────────┴────────────┴──────┴─────────────┴───────┘

                            Глава    органа    местного    самоуправления

                            (командир  подразделения,   ачальник#  службы

                            федерального органа исполнительной власти)

                            _____________________________________________

                                         (ф.и.о., подпись)

                               "____" _____________ 20__ г.

     Должник  ___________________________________________________________

                                (ф.и.о., подпись)

                               "____" _____________ 20__ г.

     Примечание. Каждая страница настоящего  обязательства  подписывается

главой  органа   местного   самоуправления   (командиром   подразделения,

начальником  службы  федерального   органа   исполнительной   власти)   и

должником.

Приложение №6
к Административному регламенту
администрации Моргаушского района
по предоставлению муниципальной
услуги по выдаче государственных
жилищных сертификатов
График

работы Управления делами администрации Моргаушского района с обращениями граждан
Адрес: 429530, Чувашская Республика Моргаушский района с.Моргауши, ул. Мира, д.6

Адрес электронной почты: morgau@cap.ru
	Ф.И.О.
	должность
	№ телефона
	График работы

	Краснов Александр Валерианович 
	управляющий делами администрации Моргаушского района
	62-3-64 
	понедельник- пятница,

800-1700

	Яковлева Ирина Вячеславовна
	Ведущий специалист-эксперт
	62-7-47
	понедельник- пятница,

800-1700,



	Валежникова Олеся Анатольевна
	Специалист

эксперт
	62-2-36; 62-1-34
	

	Иванова Елена Валентиновна
	Ведущий специалист-эксперт
	62-4-43
	


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходной день –суббота, воскресенье, праздничные дни.
График работы общественной приёмной администрации Моргаушского района 
Адрес: 429530, Чувашская Республика Моргаушский района с.Моргауши, ул. Мира, д.6

Адрес электронной почты: morgau@cap.ru
	Ф.И.О.
	должность
	№ телефона
	График работы

	Валежникова Олеся Анатольевна
	специалист – эксперт
	62-2-36
	понедельник- пятница,

800-1700


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.
Приложение №7
к Административному регламенту
администрации Моргаушского района
по предоставлению муниципальной
услуги по выдаче государственных
жилищных сертификатов
                                    Главе  администрации Моргаушского района
                                    Иванову Ю.А.
                                    Заявителя:___________________________

                                                        (Ф.И.О.)

                                    проживающего(ей) по адресу

                                    _____________________________________

                                    тел. ________________________________

                                Обращение
Я, __________________, обратился(ась) в  администрацию  сельского 

поселения Моргаушского района с  заявлением  о

включении в состав участников  подпрограммы  (о  выдаче  государственного

жилищного сертификата).

     "_____"  _____________  200____  года  мною  был  получен  отказ   о

включении в состав участников  подпрограммы  (в  выдаче  государственного

жилищного сертификата) в связи с ________________________________________

_________________________________________________________________________

                (указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу  повторно   рассмотреть   моё   заявление,   представленное   "___"

___________ 200__ г. и включить в состав участников подпрограммы  (выдать

государственный жилищный сертификат).

___________________             _________________________________________

(подпись заявителя)                 (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________ 200__ г.







